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วนัท่ี......................................... 

เร่ือง ขออนุญาตใชส้ถานท่ีถ่ายภาพ Pre - Wedding 

เรียน รองอธิการบดีฝ่ายบริหาร มหาวทิยาลยัอสัสัมชญั 

ขา้พเจา้………….......................…………......… และคุณ.........................................................................
มีความประสงคจ์ะขอใชส้ถานท่ี    วิทยาเขตสุวรรณภูมิ   จังหวดัสมทุรปราการ 

 สวนป่าเฉลิมพระเกียรติฯ   จังหวดักาญจนบุรี 

เพื่อถ่ายภาพ Pre - Wedding ในวนัท่ี...................................................................... เวลา......................................น. 
โดยใชที้มงานของ Wedding Studio ช่ือ................................................................................................................... 
ท่ีอยู ่เลขท่ี.........................................................................................................  โทร..............................................
โดยจะมีทีมงานรวมทั้งส้ินจ านวน.................. คน 
โดยมีสถานะเป็น  บุคคลทัว่ไป    

 ศิษย์เก่า  รหสั   คณะ............................................ 

ส าหรับศิษย์เก่าขอให้พ่ี/น้อง 
ขา้พเจา้ นาย/นางสาว ................................................................................................... เป็ นศิษยเ์ก่า

ซึ่งเก่ียวขอ้งเป็ น.................เขา้ใชส้ถานท่ีของมหาวทิยาลยัอสัสัมชญั ตามความประสงคข์า้งตน้ 

ในการถ่ายภาพ Pre - Wedding ในคร้ังน้ีขา้พเจา้และทีมงาน Wedding Studio จะระมดัระวงัมิใหเ้กิด
ความเสียหายแก่ทรัพยสิ์นของทางมหาวทิยาลยั และยนิดีปฏิบติัตามกฎระเบียบท่ีก าหนดไวทุ้กประการรวมถึงถา้
มีความเสียหายใดๆ เกิดข้ึนจากการใชส้ถานท่ีน้ี ขา้พเจา้ยนิดีรับผิดชอบในความเสียหายทั้งหมด  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

  ขอแสดงความนบัถือ 

     ............................................ 
             (   ) 

โทร................................................... 

หรือ  E – mail …………..……………………….. 

ขออนุญาตให ้นาย/นางสาว ................................................................................................. 

ผูข้อใชส้ถานที�
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ขอปฏิบัติการใชสถานท่ีของมหาวิทยาลัยอัสสัมชัญ 

เพื่อใหการใชสถานที่ของมหาวิทยาลัยเปนไปดวยความเรียบรอย ไมขัดตอนโยบาย และสรางภาพลักษณท่ีดีตอ
มหาวิทยาลัย  จึงไดกําหนดขอปฏิบัติการใชสถานท่ีไว  ดังนี้ 

1. ผูขอใชสถานท่ีตองเปนบุคคลท่ีนาเช่ือถือ มีอาชีพมั่นคง และมีท่ีอยูเปนหลักแหลง
2. ผูขอใชสถานท่ีจะตองยื่นความจํานงขอใชสถานท่ีตามแบบท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด ลวงหนาอยางนอย 7 วัน
3. การใชอาคารหรือสถานท่ีเพื่อทําภาพยนตร  ละคร  มิวสิกวีดีโอ  โฆษณา และการถายทําใด ๆจะตองเสนอ

แนวคิด เคาโครง (Story Board) เนื้อเพลง การแตงกาย หรือรูปแบบท่ีชัดเจน เพื่อประกอบการพิจารณา
4. การถายทําโฆษณา ละครภาพยนตร และมิวสิกวีดีโอจากตางประเทศตองแสดงฟลมบอรดตอมหาวิทยาลัย

กอนถายทํา 7 วัน
5. กิจกรรมท่ีจัดแสดง หรือถายทํา จะตองไมส่ือไปในทางลามกอนาจาร ไมใชถอยคําหยาบคาย ไมขัดตอนโยบาย

และหลักการของมหาวิทยาลัยท่ีเปนสถาบันการศึกษาช้ันสูงของมูลนิธิทางศาสนา ไมขัดตอกฎหมาย ศีลธรรม
และขนบธรรมเนียมประเพณีอันดีงาม รวมถึงช่ือเสียงของมหาวิทยาลัย

6. การถายทําใด ๆตองไมใหติดตราสัญลักษณของมหาวิทยาลัย เวนแตจะไดรับอนุญาตเปนลายลักษณอักษร
7. การดื่มเคร่ืองดื่มแอลกอฮอลและการพนันกระทําไมไดโดยเด็ดขาด สําหรับการสูบบุหร่ีหรืออ่ืน ๆท่ีไมผิด

กฎหมายและไมทําใหภาพลักษณของมหาวิทยาลัยเสียหาย สามารถทําไดเฉพาะในบริเวณท่ีมหาวิทยาลัย
กําหนด

8. การประกอบอาหารหรือจัดเล้ียงอาหารในหมูคณะ ทีมงาน กระทําไดเฉพาะบริเวณท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด และ
รักษาความสะอาดใหเรียบรอย รวมท้ังตองนําเศษขยะ เศษอาหาร ออกไปนอกพ้ืนท่ีดวย

9. ระหวางการจดักจิกรรม แสดง หรือถายทาํ ถาพบวาสวนหนึง่สวนใดไมเปนไปตามรายละเอยีดทีย่ื่น
ประกอบการขออนุญาต มหาวทิยาลัยมีสิทธิที�จะระงับการจัดกิจกรรมแสดง หรือถายทํา จนกว าผูใช สถานที�จะ

แก ไขให ถูกต อง หรือมหาวิทยาลัยมีสิทธิยกเลิกการอนุญาตใหใช สถานที�ได 
10. ผูขอใชสถานท่ีตองปฏิบัติตามกฎระเบียบท่ีเกี่ยวของกับการ เขา-ออก และอยูในพ้ืนท่ีและตามคําแนะนําของ

มหาวิทยาลัยโดยเครงครัด หากมีการฝาฝนหรือไมปฏิบัติตามจะตองรับผิดชอบตอความเสียหายอยางใดท่ี
เกิดข้ึน (ถามี)  และมหาวิทยาลัยมีสิทธิยกเลิกใหใชสถานท่ีไดทันที

11. ผูขอใชตองควบคุมแลมิใหบริวารสงเสียงดังหรือกอความเดือดรอนรําคาญตอผูอ่ืน รวมท้ังถาผูใชสถานท่ีและ
บริวารกระทําใหเกิดความเสียหายใด ๆจะตองรับผิดชอบในความเสียหายท่ีเกิดข้ึนท้ังหมด

   ขาพเจารับทราบและจะถือปฏิบัติตามโดยเครงครัด 

ลงช่ือ __________________________ผูขอใชสถานที�และผูรั้บผดิชอบ
 ฝายอาคารสถานที�     วิทยาเขตหัวหมาก   โทร 02-7832222  ตอ 3639 

  วทิยาเขตสุวรรณภูมิ  โทร. 02-7832222 ตอ่ 2722 / 2605 / 2615
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เอกสารทีต้่องส่งมาพร้อมค าขอใช้สถานที ่(ส าหรับบุคคลทัว่ไป) 
1. ส าเนาบตัรประชาชน (เจา้บ่าว - เจา้สาว) โดยเขียนก ากบัท่ีอยูต่ามบตัรประชาชนท่ีชดัเจนไวด้ว้ย
2. ในกรณีท่ีไม่ไดใ้ชที้มงานของ Wedding Studio แต่เป็นช่างภาพอิสระ จะตอ้งระบุช่ือ - นามสกลุ พร้อมแนบส าเนาบตัร

ประชาชนของช่างภาพอิสระมาดว้ย
3. หากคู่สมรสเป็นชาวต่างชาติ ตอ้งส าเนาพาสปอร์ตส่งมาดว้ย
4. สลิปการโอนช าระ

เอกสารทีต้่องส่งมาพร้อมค าขอใช้สถานที ่(ส าหรับศิษย์เก่า) 
1. ส าเนาบตัรประชาชน (เจา้บ่าว - เจา้สาว)
2. ส าเนา Transcript หรือ ส าเนาใบปริญญาบตัร
3. หากเป็นช่างภาพอิสระ จะตอ้งระบุช่ือ - นามสกลุ พร้อมแนบส าเนาบตัรประชาชนของช่างภาพอิสระมาดว้ย
4. หากคู่สมรสเป็นชาวต่างชาติ ตอ้งส าเนาพาสปอร์ตส่งมาดว้ย
5. กรณีศิษยเ์ก่าประสงคจ์ะขออนุญาตใหบุ้คคลอ่ืน ท าได้เฉพาะ พี/่น้อง ทีเ่ป็น บิดา-มารดา เดียวกนัเท่านั้น
6. ส าเนาทะเบียนบา้นของศิษยเ์ก่า และของพ่ี/นอ้ง (กรณีศิษยเ์ก่าขออนุญาตใหพ้ี่/นอ้ง)
7. หากมีการเปล่ียนช่ือ หรือนามสกลุ แนบส าเนาใบเปล่ียนช่ือ-นามสกลุมาดว้ย

ระเบียบการใช้สถานที่ (บริการแกะมีเฉพาะ สวนป่าเฉลิมพระเกยีรติ จังหวัดกาญจนบุรี เท่าน้ัน) 
1. สามารถเขา้ใชส้ถานท่ีไดตั้้งแต่ เวลา 06.00 – 18.00 น.  
2. กรณีมีความตอ้งการถ่ายภาพร่วมกบัแกะ กรุณาแจง้ความประสงคด์า้นหนา้ทางเขา้ ใหบ้ริการแกะเฉพาะเวลา 08.00 – 15.30 น. เท่านั�น

(ไม่มีค่าใช้จ่ายเพิ�มเติมสําหรับการให้บริการแกะ)

3. ส าหรับบุคคลท่วัไปตอ้งช าระค่าบ ารุงสถานท่ี เป็ นจ านวนเงิน 3,000.00 บาท โดยช าระผา่น Prompt Pay ภายใน 3 วนั หลงัจาก
ส่งเอกสารการจองแลว้

4. กรุณาส่งเอกสารใหค้รบถว้นอยา่งชา้ ก่อนเข้าใช้สถานที ่5 วนัท าการ

ขอให้ปฏบิัติตามระเบียบการใช้สถานทีอ่ย่างเคร่งครัด 

   ***ตดิตอ่สอบถามเพิ�มเตมิไดท้ี�เบอร ์02-7832222 # 2722 /2605/ 2615 ฝ่ายอาคารสถานที� วทิยาเขตสุวรรณภูมิ***
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